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1 Registrace uZivatele do systému pres NIA

1.1 Ugel
Tento postup popisuje registraci nového uzivatele do Systému Administrace prostfednictvim Narodni
identity obc¢ana (NIA).

1.2 Postup

e Ve zvoleném internetovém prohliZzeci (doporuceno Google Chrome) oteviete adresu
systému: https://sysa.mzd.gov.cz/

e Na Uvodni strance kliknéte na moznost , Nemate ucet? Registrujte se”.

Systém
Administrace

Email *

Heslo *

Nemate ucet? Registrujte se ‘

Zapomenuté heslo

Potfebujete pomoc?

V pfipadé potizi s piihlasenim nebo registraci
nas kontaktujte na infolince 1221 nebo e
mallem na podpora@ipvz.cz
Na informaénim portdlu
systemadministrace.cz jsou k dispozici ndvody
0 metodické pokyny pro uZivatele

©IPVZ | GDPR | Provozni fdd | Kontakt
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e Systém zobrazi registracni formulaf. Pole ,,Zastupce instituce” zaskrtnéte, protoze budete
v systému vystupovat jako zastupce instituce. Kliknéte na tlacitko ,Identita ob¢ana“.

Registrace nového uzivatele Pro vytvoreni
nového Uctu se prosim prihlaste
prostiednictvim Identity obéana (NIA)

Pokud se registrujete jako zastupce

organizace (nikoliv $kolenec), zaskrtnéte

moznost Zastupce instituce
Poznamka: Jste reg

instituce. Pokud

ovén jako zastupce

Skolenec, od

@ Zastupce instituce

Zpét na login,

e Zobrazi se nabidka mozZnosti pfihlaseni prostfednictvim NIA. Zvolte preferovany zplsob
prihlaseni a dokoncete ovéreni identity. Nejcastéjsim zplsobem prihlasovani je Bankovni
identita, kde staci mit ucet u Ceské banky.

& \dentita
obana L8

Prihlageni pomoci Identity ob&ana do:
Systém Administrace

Pomoci ¢eho se chcete prihlasit?

Statni prostfedky Bankovni identita MojelD a I.CA identita

Mobilni klic eGovernmentu Q »

eObéanka @ »
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") Q »
_ 1IG - International ID Gatewav a >
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Systém zobrazi formuldr ,,Souhlas s pfedanim nasledujicich udaji pro: Systém Administrace”.
Doporucujeme zvolit mozZnost trvalého souhlasu.

& \dentita
obéana

Souhlas s predanim nasledujicich udajd pro:
Systém Administrace

2 registrl potfebuje pro plibléeni o slulby Systém Administrace Bez udélen(

'eddnim 16chio Udajl nemusi dojit k piihlaseni nebo nebudete moci vyulit viech

| ' Odaje slou2i pouze pro tento portal a budou mu pfedény zabezpedenou metodou

() PRLMEN
(lr JMENO
© 208RADT PREDAY ANE U
ALUORELTITWERY | | JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI PASKYTNOUT UDAJE

e Potvrdte souhlas kliknutim na tlaéitko , Souhlasim®.

Souhlas s predanim nasledujicich udaju pro:

Cuetim Adminictrana
Udéleni trvalého souhlasu s vydejem udajl X
Diky udéleni trvalého souhlasu budou kvalifikovanému poskytovateli Systém Administrace vydany vase
Udaje vidy, kdy2 probéhne mé ovéfeni pfes Identitu ob&ana a poskytovatel o tyto Udaje poZada

Udélené souhlasy je moZné kdykoliv edvolat v Portdly Identity obéana

SOUHLASIM YDELIT POUZE JEDNORAZOVY SOUHLAS

[
JEDNORAZOVY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE
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Nasledné se zobrazi registraéni formular:

s vr

Vyplnte e-mailovou adresu (povinny Udaj), telefonni ¢islo je nepovinné. Registraci potvrdte
kliknutim na tlacitko , Registrovat”.

Registrace uZivatele

Kontaktni udaje

Mobil

. @ primami
Registrovat

Systém zobrazi informaci o Uspésném odeslani registracniho e-mailu:

Registrace uzivatele

Registrace ispésné odeslana. Pokracujte potvrzenim v emailu
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e Zkontrolujte svou e-mailovou schranku a kliknéte na potvrzovaci odkaz v e-mailu zaslaném
ze Systému Administrace.

Tym IPVZ <noreply@systemadministrace.cz>

e 7 dlvodu bezpecnosti systém vyZzaduje opétovné ovéreni identity prostiednictvim NIA.
Kliknéte na tlacitko , Identita ob¢ana“ a ovéreni dokoncete.

nebo

Nemite ufet? Reg)

ujte 5

Zapomenuté heslo

e Po UspéSném ovéreni jste prihlaseni a zobrazi se vodni obrazovka Systému Administrace.

=+ odhlasit se

Systém
Administrace

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouZi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd

v Ceské republice

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi
ucastniky vzdélavdni a povéfenymi organizacemi
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2 Prirazeni uzivatele do zafrizeni

2.1 Ugel
Tento postup slouZi k pozvani novych uZivatell do Systému Administrace a k jejich pfifazeni pod
konkrétni instituci (zafizeni). Postup mlzZe provadét pouze povérend osoba instituce nebo jeji zastupce.

2.2 Postup

e Po ptihlaseni do systému kliknéte na ikonu domecku v pravém hornim rohu obrazovky.

[> Odhlasit se

@ iriirl\(i‘v:‘iwslnce Akreditace >  2adosti

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke sprévé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnik(

v Ceské republice

Prostiednictvim systému jsou spravovany Udaje o Ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi

e Zhlavniho menu zvolte polozku ,Seznam uZzivatel(”.

Systém e
(5 [t R

(> odhlisit se

Dolkumenty
Seznam uzivateld

Prafil instituce

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slou®i ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnik(

v Ceské republice

Prostiednictvim systému jsou spravovany Udaje o G¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejicl dokumentace a komunikace mezi

uiastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
reg.¢. CZ.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financovan Evropskou unii z Nastroje pro oZiveni a odolnost prostfednictvim Narodniho planu
obnovy CR. Projekt spada pod Pilif 6: Zdravi a odolnost obyvatel v ramci Komponenty 6.1: Zvy$eni odolnosti systému zdravotni péce v sekci
Reformy - ,Zlepseni vzdélavani zdravotnickych pracovnikd".



. 2 . - Ve s
Financovano ... NARODNi a 71 IPVZ
Evropskou unii PLAN OBNOVY -
NextGenerationEU MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVi
CESKE REPUBLIKY

e 7Zobrazi se rozbalovaci seznam instituci. Vyberte instituci, ke které chcete nového uzivatele
prifadit. Zobrazeny jsou pouze instituce, ke kterym mate oprdvnéni spravy.

| [ Odhlisit se
@ i:l’::r:?ﬂra:a s e

[
&

&

Seznam uzivatel(

Instituce

e Kliknéte na tlacitko ,Pridat uzivatele v zafizeni”.

(5 oOdhlasit se

Systém
Administrace

Seznam uZivatel(

Instituce
[ Jékaishki fakuha Univerzity Palackihn v Dlomous ]
Piidat ubivatels v zafizeni Piehled odeslanych pozvinek
] MRZP ID Jméno Podet roli Primimi kontakt Staw
5687675 KAREL HALACKA 1 karel halackai@ipve. cz2 Ovéden pies NIA
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e V otevieném modalnim okné vyplite pole ,E-mail“:
e zadejte e-mailovou adresu uZivatele, kterého chcete pozvat,
e je mozné zadat vice e-mailovych adres najednou (maximalné 10) pro hromadné pozvani vice
uZivateld.

Pridat uzivatele v zafizeni

Emnail 1+

piikladEemail com

o Kliknéte na tlacitko ,Odeslat pozvanku”.

Pridat uzivatele v zafizeni

Emnail 1+

piklad@email com

e Systém zobrazi potvrzeni o Uspésném odeslani pozvanky.
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2.3 Doplnujici informace

e KaZdy pozvany uzivatel obdrZi pozvanku na uvedenou e-mailovou adresu.
e Prehled vSech odeslanych pozvanek je dostupny v ¢asti ,,Pfehled odeslanych pozvanek”.

Piehled odeslanych pozvanek .
E-mail Stav pazvinky Datum a Eas pozvini Pozval - utivatel
kveta novakova@ancoma com [ Platmos wypeisia J 20.12.2025 13:38:22
audia brncalovaiaricoma com el na phijet 20.12.2025 13:38:22
Zobrazenc -2 zéznamdz 2 50 Zaznamii na stranky 1

e Pozvand osoba musi dokoncit registraci, odkaz je platny sedm dni.
UZivatelé, ktefi jiz pozvanku pfijali, jsou zobrazeni v Seznamu uZivatell. Dvojklikem na vybrany

radek se zobrazi detail konkrétniho uzivatele.

Systém
Administrace

Seznam uzivatel(

[> odhlasit se

Instituce

[ } dkaiski fakulta Univerzity Palackého v Olomouci . ]
| Pildat uzivatels v zaizeni | Prehied odeslanych pazvinek
1] NRIP D Jmving Podet roll Primden kontakt Stav
S6A7675 KAREL HALACKA 1 kel halacka@ipvz cz Owiten pies NIA
SBOBT06 KLALIDMA BRNCALOVA 1 klsudia brncalova@ancoma com Owifen ples NIA
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Detail uzivatele

NextGenerationEU

Uiivatel 0 NRZF 10

KLAUDIA BRNCALOVA 5808706

Emaily uzivatele

o Email Primami Stav
7134589 Klsudia.bencalova@aricoma.com ANO
Role uzivatele v zafizeni
| Pidat roll
Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do Pozndmia
Lékafska fakulta Univerzity Palackého v Olomouc Osoba v zafizeni [ Froera ] 29122025 14:36:50
Zobearenn 1 - ) zhenai 2 1 S0 Zaznamd) na strénku
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3 Sprava uzivatelského profilu

3.1 Ugel
Tato kapitola popisuje zpUsob zobrazeni a spravy osobniho profilu pfihlaseného uZivatele v Systému

Administrace.

3.2 Postup

e Po ptihlaseni do aplikace kliknéte v hornim menu na ikonu pandcka (uZivatelsky ucet).

Systém " . .
g Administrace L ) 0 & | [3 Odnldsitse

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnik
v Ceské republice.

Prostf im systému jsou any Udaje o Ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,

specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ani a povéfenymi o

©IPVZ | GDPR | Provoznifad | Kontakt | Verze systému

e Ze zobrazené nabidky vyberte polozku ,Profil uZivatele”.

Systém N
@ Administrace Adcan ) [ Odhlasit se

Profil uzivatele

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouZi ke spravé a evidenci élavacich aktivit ych pracovniki
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany Udaje o U¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,

specializaéni a certifikované pripravé, véetné ) a mezi

ani a éfeny emi.

©IPVZ | GDPR | Provoznifad | Kontaki | Verze systému

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Systém zobrazi profil pfihlaseného uzivatele s jeho osobnimi udaji.

(5> Odhlasit se
Systém

s Zadosti ~
Administrace oA

B o2

Profil uzivatele

Kontaktni tdaje

. . @ primarni -

Adresa trvalého bydlisté

e Osobni udaje uZivatele jsou v systému nacitany pouze v minimalnim nezbytném rozsahu.

Udaje z centralnich registr jsou ziskavany automaticky jen v pfipadé, Ze jsou pro dany proces
nezbytné. UzZivatel ma moznost: doplnit nebo upravit kontaktni udaje (telefonni cislo, dalsi e-
mailovou adresu), zkontrolovat spravnost svych osobnich udaju.

(5> Odhlasit se
Systém 5.
@ Administrace cec g

B o

Profil uzivatele

Kontaktni tdaje

. . @ primarni -

Adresa trvalého bydlisté

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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4 \Vytvoreni zastupce povérené osoby

4.1 Ugel

Povérend osoba, ktera zastupuje zafizeni v Systému Administrace, vznika v systému jako prvni. Nasledné
si mGZe vytvofit jednoho nebo vice zastupcl, kterym deleguje ¢ast svych kompetenci. Zastupci povérené
osoby maji stejnd opravnéni jako povérend osoba, s vyjimkou moznosti vytvaret dalsi zastupce povérené
osoby. Pro vytvoreni zastupce povérené osoby je nutné, aby byl dany uZivatel jiZ registrovan v systému
pod prislusnym zafizenim a byl viditelny v seznamu uZivatel(l dané instituce.

4.2 Postup

e Po prihlaseni do systému kliknéte na ikonu domecku v hornim menu.

3> odhlasit se
@ if;ltl?:?strace . : Zadosti ~

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouZi ke sprévé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovniki

v Ceské republice

Prostrednictvim systému jsou spravovany udaje o Ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
reg.¢. CZ.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financovan Evropskou unii z Nastroje pro oZiveni a odolnost prostfednictvim Narodniho planu
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e 7 nabidky vyberte polozku ,Seznam uzivatel(“.

(3> odhlasit se

Systém

diciatrace Akreditace v  Zadosti ¥
B 2 0 &

=

Dokumenty

Seznam uzivateld
Vitejte v Systému Administrace RISH nstiuce

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd

v Ceské republice

Prostrednictvim systému jsou spravovany tdaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.

e Ze seznamu instituci vyberte instituci, ve které chcete vytvofit zastupce povérené osoby.
Zobrazeny jsou pouze instituce, ke kterym ma prihlaseny uZivatel opravnéni spravy.

(3> Odhlésit se

@ iﬂ?r‘\?r:?slrace Akreditace ~  Zad ~
B oo &

Seznam uzivatelll

Instituce

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Systém zobrazi seznam uZzivatell pfifazenych k dané instituci.

[5» odhlssit se

Systém Akreditace ~  Zadosti ~

Administrace

Seznam uzivatel(

Instituce
[ Féka?ské fakulta Univerzity Palackého v Olomouci v ]
Pidat uzivatele v zafizeni | Prehled odeslanych pozvének
1] NRZP ID Jméno Pocet roli Primarni kontakt Stav
5687675 KAREL HALACKA 1 karel halacka@ipvz.cz Ovéfen pies NIA
5808706 KLAUDIA BRNCALOVA 1 klaudia.brncalova@aricoma.com Ovéfen pfes NIA

e Vyhledejte uZivatele, kterému chcete ptiradit roli zastupce povérené osoby. Dvojklikem na

s

vybrany radek otevrete detail uZivatele.

Detail uzivatele

Uzivatel 1D: NRZP 1D Stav ovéfeni
KLAUDIA BRNGALOVA 5808706

Emaily uzivatele

[} Email Primarni Stav
7134589 Klaudia.brmcalova@aricoma.com ANO

Role uzivatele v zafizeni

| Piidat roli
Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do Poznamka
Lékafska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci Osoba v zafizeni 29.12.2025 14:36:50

Zobrazeno 1-1zéznamiz1 | 50 Zaznami na stranku 1

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e V detailu uZivatele kliknéte na tlacitko ,Pridat roli”.

Detail uzivatele X
Uzivatel 1D: NRZP 1D Stav ovéfeni
KLAUDIA BRNCALOVA 5808706

Emaily uzivatele
D Email Primarni Stav

7134589 klaudia.brncalova@aricoma.com ANO

Role uzivatele v zafizeni

, \
[ Piidat roli
\ )

Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do Poznamka
Lékaska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci Osoba v zafizeni 29.12.2025 14:36:50
Zobrazeno1-1zéznamiz1 | 50 Z4znami na stranku 1

e Ze seznamu roli vyberte roli ,Zastupce povérené osoby” a podle potfeby uvedte libovolnou
poznamku (jednd se o nepovinné pole).

Pridat roli X
Role *
Zastupce povéfeng osoby ~
Poznamka
s~

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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CESKE REPUBLIKY

e Volbu potvrdte.

Pridat roli

Role *

Zastupce povéfené osoby

Poznamka

cnamoovine  ~ches NAROONI e
EVrOpSkOU unii > - PLAN OBNOVY
NextGenerationEU \ ) MINISTERSTVO ZDRAVOTNICTVi

'g IPVZ

eV detailu uZivatele se nasledné zobrazi ptifazena role Zastupce povérené osoby v seznamu roli.

Detail uzivatele

Uivatel: ID: NRZPID:  Stav ovéfeni
KLAUDIA BRNCALOVA 5808706 Ovél
Emaily uzivatele
(V] Email Primarni
7134589 klaudia brncalova@aricoma.com ANO
Role uzivatele v zafizeni
| pridat roli
. J
Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do

Poznamka

Lékaska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci Osoba v zafizeni 29.12.2025 14:36:50
@)  ékaska fakuita Univerzity Palackého v Olomouci Zastupce povéiené osoby 29.12.2025 14:40:03 vedouci oddéleni 29.12.2025

Zobrazeno 1-2zéznamiz2 | 50 Zaznamil na strénku

1~

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Po ukonceni akce je potfeba zavrit detail uzivatele pomoci ktizku v pravém horném rohu okna.

Detail uzivatele

Uzivatel 1D: NRZP ID: Stav ovéfen|

KLAUDIA BRNCALOVA 5808706

Emaily uzivatele

[ Email Primarni Stav
7134589 Klaudia.brncalova@aricoma.com ANO D
Role uzivatele v zafizeni
| Pridat roli
Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do Poznamka
Lékarska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci Osoba v zafizeni @ 29.12.2025 14:36:50
Lékafskd fakulta Univerzity Palackého v Olomouci Zéstupce povéfené osoby 29.12.2025 14:40:03 vedouci oddéleni 29.12.2025
Zobrazeno 1-2zaznamidz2 | 50 “~  Zaznamii na stranku 1

e Uzivatel, kterému byla role pfifazena, se mize pfihlasit do Systému Administrace a ovéfit, Ze ma
odpovidajici opravnéni (napf. zobrazeni seznamu uZivatell v instituci, kde plsobi jako zastupce).
e Roli uzivateli mizete kdykoliv odebrat, kliknutim na cerveny odpadkovy kos. Zména se propise

okamzité viz. kapitola 5.

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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5 Pridani role uzivateli

5.1 Ucel
Povérend osoba a jeji zastupci maji opravnéni pridélovat a odebirat role ostatnim uZivatellm Systému

Administrace.

Plati nasledujici pravidla:

e Pouze povérend osoba mUze vytvaret zastupce povérené osoby.

e Nikdo nemf(zZe pfidat a ani zménit roli povérené osoby — tato role vznika vyhradné
prostfednictvim specidlniho procesu onboardingu (vstupu uZivatell do systému). Pro pfipadnou
zménu povérené osoby je nutné kontaktovat podporu Systému Administrace.

e Pfidavanim nebo odebirdnim roli dochazi k Upravé opravnéni a pristupovych prav uzivatell v

systému.

5.2 Postup

e Po prihlaseni do systému kliknéte v hornim menu na ikonu domecku.

[3» oOdhlasit se

Systém , e
@ Administrace - ’ Shcce

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouZi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikid

v Ceské republice.

Prostrednictvim systému jsou spravovany udaje o ucasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializaéni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
reg.¢. CZ.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financovan Evropskou unii z Nastroje pro oZiveni a odolnost prostfednictvim Narodniho planu
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e 7 nabidky vyberte polozku ,Seznam uzivatel(“.

(3> odhlasit se

Systém

diciatrace Akreditace v  Zadosti ¥
B 2 0 &

=

Dokumenty

Seznam uzivateld
Vitejte v Systému Administrace RISH nstiuce

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnikd

v Ceské republice

Prostrednictvim systému jsou spravovany tdaje o Gcasti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

ucastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi.

e Ze seznamu instituci vyberte instituci, ve které chcete upravovat opravnéni uzivatele.

(3> Odhlésit se

@ iﬂ?r‘\?r:rilslrace Akreditace ~  Zadk o
B Q2 & &

Seznam uzivatelll

Instituce

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Systém zobrazi seznam uZzivatell pfifazenych k dané instituci.

[5» odhlssit se

ST Akreditace ~  Zadosti =

Administrace B O o

Seznam uzivatel(

Instituce

[ Fékd?ska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci v J
Piidat ufivatele v zafizeni | Piehled odeslanych pozvének
[+ NRZP ID Jméno Pocet roli Primami kontakt Stav
5687675 KAREL HALACKA 1 karel halacka@ipvz.cz Ovéfen pfes NIA
5808706 KLAUDIA BRNCALOVA 1 klaudia.brncalova@aricoma.com Oveéfen pies NIA

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Vyhledejte uZivatele, kterému chcete roli pridat nebo odebrat, a dvojklikem na pfislusny radek

otevrete detail uzivatele.

Detail uzivatele

Uzivatel 1D: NRZP ID Stav ovéfeni
KLAUDIA BRNCALOVA 5808706 Ovéfeny
Emaily uzivatele
1] Email

7134589 klaudia.brcalova@aricoma.com

Role uzivatele v zarizeni
( \
| Piidat roli

Zafizeni

Lékafska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci

Zobrazeno 1-1zéznamaz1 | 50 v | Zaznami na stranku

Osoba v zafizeni

Primarni Stav

Platnost od Platnost do Poznamka

29.12.202514:36:50

e\ detailu uZivatele kliknéte na tlacitko ,Pridat roli”.

Detail uzivatele

Uzivatel 1D: NRZP ID Stav ovéfeni
KLAUDIA BRNCALOVA 5808706 Ovéreny
Emaily uzivatele
) Email

7134589 klaudia.brncalova@aricoma.com

Role uzivatele v zarizeni

( \
| Piidat roli

Zafizeni

Lékafska fakulta Univerzity Palackého v Olomouci

Zobrazeno 1-1zéznamiz1 | 50 v | Zaznami na stranku

0Osoba v zafizeni

X

Primarni Stav

ANO

Platnost od Platnost do Poznamka

29.12.2025 14:36:50

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Ze seznamu roli vyberte roli, kterou chcete uZivateli prifadit, a podle potieby uvedte poznamku.

Pridat roli X

Role *

Zpracovatel akreditaci v

Poznamka

rozsifeni kompetenci uZivatele v ramci nové pozice

7
r_________ 9% = -
e Volbu potvrdte.
Pridat roli X
Role *
Zpracovatel akreditaci v
Poznamka
rozsifeni kompetenci uzivatele v ramci nové pozice
A
E_________ % - -

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Pro odebrani role kliknéte na ikonu odpadkového kose u role, kterou chcete uZivateli odebrat.

Detail uzivatele

Usivatel ID: NRZPID:  Stav ovéfeni
MUDr. Markéta Staitkovda 169 0 MNeovéfeny

Emaily uZivatele

D Email Primémi Stav
25 marketa stankova@aricoma com NE ekt na awireni
Role uZivatele v zafizeni
| Pridat roli |
Zafizeni Role Stav Platnost od Platnost do Poznédmka
1. lékafska fakulta Univerzity Karlovy oD 24.11.202511:3917 Mast role
1. Iékatsia fakuhta Univerzity Karlovy Systémovy admin D 01.01.0001 00:58:00
1. Iékafska fakulta Univerzity Karlovy Zpracovatel akreditaci 30.12.2025 16:17:44 rozsifeni kempetenci uzivatele v rimei nové pozice

Zobrazeno1- 3 zimamiz3 | 50 ~ | Zdznami na stranku 1

e Potvrdte volbu.

s rimarni
Smazani role X
ankov {E
Opravdu chcete smazat tuto roli?
'
- €3
[ 1

e (Odebrana role ze seznamu nemizi, ale je ji automaticky doplnéno datum a ¢as ukonceni
platnosti. Zména je platna okamzité.

Detail uzivatele

X
Usivatel ID: NRZPID:  Stav ovéfent
MUDr. Markéta Stafikova 169 0 Neovéten
Emaily uZivatele
) Email Primérni Stav
0 = marketa stankova@aricoma.com NE Ceké na ovéfeni
Role uZivatele v zafizeni
Pridat roli
Zafizeni Role stav Platnost od Platnost do Poznimka
1. Iékarské fakulta Univerzity Karlovy oD 24.11.202511:39:17 MaSt role
1. Iékafskd fakulta Univerzity Karlovy Systémovy admin Plang 01.01.0001 00:56:00
1. Iékafska fakulta Univerzity Karlovy Zpracovatel akreditaci Zneplatnéns 30.12.202516:17:44 30.12.202516:2031 roz&ifent kompetenci uivatele v rmei nové pozice

Zobrazeno 1 - 3zdznamiaz3 | 50 - Zéznamii na strdnku 1v
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6 Revize zadosti

6.1 Ucel
UzZivatelé Systému Administrace mohou institucim odesilat Zadosti (a prihlasky), napfiklad Zadosti o

zarazeni. UZivatelé zastupuijici instituce v pfislusnych rolich mlzZou tyto Zadosti zpracovavat a rozhodovat
o jejich vysledku.

6.2 Postup

e Utivatel v hlavnim menu klikne na polozku Zadosti.

Administrace

@ Systém Akreditace ~ | Zadosti ~ A\ (3 & [ Odblésitse

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke spravé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickych pracovnik(

v Ceské republice.

Prostrednictvim systému jsou spravovény daje o G¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pfipravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Gcéastniky vzdélavani a povéfenymi organizacemi

©IPVZ | GDPR | Provoznifad | Kontakt | Verze systému

e Ze seznamu moznosti vybere Seznam Zadosti.

@ P . Akreditace Zadosti 2 o [ Odhlasitse

Moje zadosti

Seznam zédosti

Vitejte v Systému Administrace

Systém Administrace slouzi ke sprévé a evidenci vzdélavacich aktivit zdravotnickyeh pracovniki
v Ceské republice.

Prostfednictvim systému jsou spravovany (daje o U¢asti na vzdélavacich programech, kurzech,
specializacni a certifikované pripravé, véetné souvisejici dokumentace a komunikace mezi

Géastniky vzdéldvéani a povéfenymi organizacemi.

©IPVZ | GOPR | Provoznifad | Kontakt | Verze systému

e ————
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e Systém zobrazi seznam Zadosti daného zafizeni v patficnych stavech (podrobnéji nize), ve

kterém ma uzivatel opravnéni Zadosti zpracovavat. V Zadostech miZe uzivatel vyuzivat filtrd a
vyhleddvani. V budoucnu pocitdm s rozsifenim vyhledavani.

e Dvojklikem na vybranou Zadost, pfipadné pomoci tlacditek v pravé casti seznamu, uZivatel otevie
jeji detail.

Seznam zadosti

Disdert Cotidons B0 e 2Zutont Mozt Typ prceriea Typ cakmtha vasiin Orobatatwee  Daumvwoien  Dama o posini

e Vdetailu Zadosti jsou zobrazeny veskeré informace o Zadosti, véetné pfiloZzenych dokumentd,
které je mozné stdhnout.

Systém
Administrace

Akreditace ~  Zadosti ~ A 2 [> odhldsitse

7adost

o0 zarazeni/zménu/zruSeni zarazeni do zakladniho oboru specializa¢niho vzdélavani

Gislo zadosti: 2143037 Datum a éas navrhu zadosti: 30.12.2025 16:53 Stav zadosti

Datum a &as podéni: 30.12.2025 16:53

Vybér zddosti/pihlasky
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e Ve spodni ¢asti obrazovky jsou k dispozici akéni tlacitka, pomoci kterych lIze se zadosti provadét
nasledujici operace: kontrolovat, zrusit, schvalit, zamitnout nebo pozddat o doplnéni. Tlacitka se
zobrazuji dynamicky podle aktudlniho stavu Zadosti.

@ Systém Aiceditace = Zadosti ~
Administrace

Protokol o podéni a protokol o vypofadani

Dokument-339-20251230165338.pdf
30.12.202516:53:38

|/ Stahnout |

=T 2 ED

6.3 Moznosti operaci

e Pokud chcete Zadost prevést do stavu kontroly (tj. zahajit jeji zpracovani), zvolte moznost
Kontrolovat Zadost.
@ i{,‘:‘:‘?;'i‘wace Akreditace ~  Zadosti ~

[ Odhlssit se

Protokol o poddni a protokol o vypofadéni

Dokument-339-20251230165338.pdf
30.12.202516:53:38

Stahnout

I £ €D
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Pokud chcete vratit Zadost zadateli k doplnéni, kliknéte na tlacitko Pozadavek na doplnéni
Zadosti. Do textového pole uvedte, jaké informace nebo dokumenty je nutné doplnit, a volbu
potvrdte. Tim bude zZaddost okamZzité odeslana zpét Zadateli k doplnéni.

Systém -
L Akreditace - Zadosti ~
@ Administrace A ¢ £ace

(> Odhlésit se

Pretahnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni

Pretahnéte soubor nebo

Vyberte typ dokumentu

Pfetdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni

Zrusit #adost Zamitnout Zadost | Pozadavek na dopinéni Zidosti I Schilit Zadost

Doplnéni zadosti

Doplnéni 2adosti *

Uvedte text dopinéni
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Akreditace ~  Zadosti ~ n ¢ 2, [3» Odhlésitse

Pfetdhnéte soubor nebo

Nahrajte ze zafizeni |

Vyberte typ dokumenty

Nahrajte ze zaiizeni

( pridat |

Komentaf k doplnéni

dopinte prilohy Zédost byla (ispé&né uvedena do stavu

doplnéni.

e Paklize mate Zadost uvedenou do stavu kontroly (viz vyse), tak mlZete Zadost schvalit, a to
pomoci tlaéitka Schvalit Zadost. Zadost se piepne do stavu Schvélena a nebude ji jiz mozné dale
upravovat. Zadatel je o vysledku informovan a zména stavu je viditelna v detailu Zadosti.

Administrace

@ R Akreditace ~  Zadosti - Q 3 & [5 Odnlésitse

Vysokoskolské vzdélani.docx
30.12.2025 15:30:03
Vytvofil: email@email com

[“stahnout |

Pfilohy k Zadosti

Protokol o podani a protokol o vypofadani

Dokument-333-20251230153145. pdf

Stahnout
30.12.2025 15:31:45 ( Stehnout |

I £ I T €3
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Systém

Administrace Akreditace ~ Zadosti ~

[ odhlésit se

Cislo 24dosti: 8009360 Datum a éas névrhu 3adosti: 30.12.2025 15:29 Stav zadosti
Datum a as podani: 30.12.2025 15:31

Vybér zadosti/prinlasky

Zadatel

Udaje o osobé

Paklize mate Zadost uvedenou do stavu kontroly (viz vyse), tak mizZete Zadost zamitnout, a to
pomoci tlaéitka Zamitnout Zadost. Zadost se pfepne do stavu Zamitnuta a nebude ji jiz moiné
dale upravovat. Zadatel je o vysledku informovén a zména stavu je viditelna v detailu zadosti.

YSEy Akreditace =  Zadosti -
Administrace

(5> Odhlssit se

Protokol o podéni a protokol o vypofadani

Dokument-332-20251230152516.pdf

sStahnout
30.12.2025 15:25:16 L J

T X 0
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Systém

Administrace CUTELITE Y dosti - 0 ¢y & [5 Odhisitse

Zadost

o vydani certifikatu o absolvovani zékladniho kmene podle § 4 odst. 2 zdkona &. 95/2004 Sb.

Cislo zadosti: 5697001 Datum a éas névrhu zadosti: 30.12.2025 13:12 Stav zadosti
Datum a Eas podani: 30.12.2025 15:25

Vibér 2adosti/pfihlasky

eV pfipadé nutnosti je moZné celou Zadost zrusit. Tuto moZnost ma i samotny Zadatel a
predpoklada se, Ze pravé Zadatel tuto moznost bude primarné vyuZivat. Tuto akci uZivatel
provede tlacitkem Zrusit Zadost. ZruSeni Zadosti znamenad vzati zpét Zadosti, tedy uZivatel rusi
svlj pozadavek. Tuto moZnost nechavame i zastupcim PO kvuli flexibilité zachazeni s Zadosti.

ZruSenim Zadosti nezanika auditni stopa, systém si dal bude Zadost ,,pamatovat”.

Systém 5 . o .
@ Administrace Akreditace Zadosti a 2 [ Odhlasit se

Protokol o podéni a protokol o vypofadani

Dokument-315-20251229112612.pdf ———
Stéhnout |
2912.202511:2612 —

) CIE €D

UPOZORNENI: Pokud jednou Zddost schvdlite, zamitnete nebo zrusite, stav uz je
nevratny. volte tyto moznosti opatrné a po radné kontrole. Pokud byste nutné
potrebovali stav Zddosti jesté zménit, prosim obratte se na podporu systému.
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