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Co dnes uvidite

Systém arole v zafizeni

sL. 3-8 Odneste si odkaz
systém v Cislech, registrace a pfihlaseni, kdo v zafizeni co déla
VSe z dnesSniho bloku, nejcastéjsi otazky
Zarizeni pripravi lidi a navody najdete na:
sl. 9-11

registrace zafizeni, opravnéni, Skolitel a jeho zZivotopis

Skolenec v zafizeni

sl. 12-16
cesta Skolence, pozvanka a pridéleni Skolitele - video 1
. L L. Navody krok za krokem podle vasi role:
Vzdeélavaci plan a potvrzovani
sl. 17-19 systemadministrace.cz/pruvodce
vzdélavaci plan, potvrzovani polozek elndexu - video 2
Akreditace a stav systému
sl. 20-24
akreditace, obory s elndexem, rok 2026, co se méni, notifikace
Portal a pomoc
sl. 25-30

novy portal - video 3, kde hledat pomoc, vase otazky
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System Administrace v cislech

Jeden systém pro specializa¢ni vzdelavani

e Zarazeni do oboru - elektronické zadosti Skolencl 22 734 20 725

e elndex - elektronicky prliikaz odborné praxe, potvrzuje skolitel v AZ

* Zkousky - prihlasovani, terminy, vysledky registrovanych uzivatell zadosti v systému

e Akreditace - zadosti zarizeni, rozhodovani MZd

e Spustén 1. 1. 2026, financovan z Narodniho planu obnovy

¢ Vlastnik MZd, provozuje IPVZ, dodavatel Aricoma 5 61 7 95’ 1 %

e Adresa systému: sysa.mzd.gov.cz

Skolitelt uspesnost vyrizeni zadosti

UZivatelé: zdravotnici, Skolitelé, akreditovana zafizeni, povérené L
ze 693 zarizeni

organizace, ¢lenové atestacni komise, MZd, posuzovatelég, clenové
akreditacni komise.

Stav k 3. 11. 2026, statisticky report Systému Administrace.
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Registrace do Systému Administrace

Systém . s v
@ Administrace jak Vznlka Ucet
Registrace do Systému Administrace « Skolenec — registruje se sam, ovéieni Identitou obcana;
Pro vytvoreni G¢tu je nutné ovéreni pres identitu ob¢ana (NIA). poda’va’ pFlhla’éky a ia’dostl, Sled uje elndeX.

Nejprve prosim zvolte v jaké roli se chcete registrovat.

e Zastupce instituce — akreditované zafizeni, povérena
organizace nebo MZd; spravuje organizaci, akreditace a Skolence.

Vyberte typ vaseho uctu:

- @ ¢ Skolitel — neregistruje se sam, ucet vznikne pozvankou od
JSEM SKOLENEC JSEM ZASTUPCE INSTITUCE Za‘r’fzem’_
Ugastnik vzdélavani (Iékaf, zdravotnik) Akreditované zafizeni, povéfend organizace
nebo MZd
. Chel podat prihésku « Registrji organizaci ¢ Cizinec bez Identity ob¢ana — samostatny postup registrace
« Chci podat Zadost « Spravuji akreditace

(bankovni identita, nebo ovéreni pres podporu).

« Chci sledovat stav (véetné elndexu) « Spravuji Ucastniky vzdélavani

ﬂi Identita ob&ana - Skolenec % Identita obéana - zastupce

B JSTECIZINEC?
Pokud jste cizinec a nedisponuijete Identitou ob¢ana (bankovi identitou), pfectéte si
pokyny pro registrace ZDE . Vase totoZnost bude ovérena pfi konéni zkousky nebo pri
podani zadosti o zarazeni.

B JSTE SKOLITEL?
Skolitelé se nemohou registrovat samostatné. Vas Géet bude vytvoren na zakladé
pozvanky od vaseho akreditovaného zafizeni. Kontaktujte prosim vasi instituci
(zaméstnavatele) pro zaslani registracniho odkazu.

« Zpét na prihlaseni
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ihlaseni: Identita obCana a napojeni na eGovernment

Q 2 Jeden zpUsob prihlaseni pro viechny role
Vitejte v Systému Administrace e Totoznost ovéruje stat (NIA), systém nevede zdravotnikdim dalsi hesla.
T i o  Skolenec, $kolitel i zastupce zafizeni se pfihlasuji stejné; 86 % prihlasenije
PSS uspésnych.
e VétSina prihlasenijde pres NIA; e-mail a heslo zlstava jen pro Ucty cizincl.

Napojeni na centralni sluzby eGovernmentu
Nemte iet? Regitnte se e Zakladni registry (ROB, ROS, RUIAN), NR-ZP / NRPZS, ARES.

Zapomenuté heslo

» Udaje se predvypliiuji z vefejnych registrd (vyjma cizinca).

vitpe e e Provozovano jako informacni systém vefrejné spravy na sysa.mzd.gov.cz.

Pfihlasovaci obrazovka sysa.mzd.gov.cz

Kde to drhne
Zpusoby prihlaseni pfes Identitu obcana - 6 zpusobu e Cizinci bez bankovniidentity a c¢eského dokladu — feSime individualné pres podporu.
Bankovni identita Mobilni kli¢ eGovernmentu eObé&anka * Nejasnosti pfi registraci-role.
NIA ID MojelD elDAS (obcané EU)
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Kdo v akreditovaném zarizeni co deéla

Povérena osoba

Zastupce povérené osoby

Referent vzdélavani

Zpracovatel akreditaci

Skolitel

Spravce zafizeni v systému: registrace zafizeni, Profil instituce, opravnéni
osob, akreditace, pozvanky Skolenct

Totéz jako povéfena osoba, navic smluvni zafizeni a lektofi. Roli pfridéluje
jen povérena osoba

Pozvanky skolenclm, pridéleni Skolitele, staze ke schvaleni; potvrzuje jen
na smluvnim zafizeni s podpisem Skolence

Pripravuje Zadosti o akreditaci a vyporadava pfipominky MZd

Zivotopis, vzdélavaci plan skolence, potvrzovani polozek elndexu.
Registruje se jen na pozvanku zafizeni

.../pruvodce/az-poverena-osoba

.../pruvodce/az-zastupce-poverene-osoby

.../pruvodce/az-referent-vzdelavani

.../pruvodce/az-zpracovatel-akreditaci

.../pruvodce/az-skolitel

Povéirenou osobu nelze pridélit ruéné - vznika registraci zafizeni pfes datovou schranku ze SYSA. Zménu povéfené osoby feSi podpora: podpora@ipvz.cz.
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Kdo v systému pracuje

Uzivatelé podle profese Role na strané zdravotnickych zafizeni (pocet osob)

Skolitelé
Povéfené osoby _ 1471
Zastupcipovérené osoby - 511

Osoby v zafizeni - 508
Clenové akreditaénich komisi - 370

5617

Zpracovatelé akreditaci - 324
Referenti ve vzdélavani . 244
Skolenciv zafizeni [Jj 175
Posuzovatele [J] 124

Garanti vzd élavani I 117

Rytmus provozu: Spicka aktivity 8-12 h v pracovni dny, 86 % pfihlaseni uspésnych, nelspésné

m Lékari, zubni lékafi a farmaceuti m Nelékarsti zdravotnici j ) o e .
pokusy z jednotlivych IP adres prubézné sledujeme.

Stav k 3. 11. 2026, statistiky Systému Administrace (Metabase).
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Prihlaseni a registrace: kdo jak

7y v

Prihlaseni- pro vSechny role stejné Registrace —jak vznika ucet

‘ Oteviete sysa.mzd.gov.cz

Sam: ,Nemate ucet? Registrujte se“ > Zastupce instituce ~>

Zastupce zarizeni . . ; .
P Identita obCana > potvrzovaci e-mail

a Kliknéte na modré tlacitko Identita obcana

Zvolte zpUsob ovéreni: Bankovni identita, eObc¢anka, Mobilni Skolitel Jen na pozvanku zafizeni (odkaz plati 7 dni) > Identita ob&ana
klic eGovernmentul...

Skolenec Sam pres ldentitu ob¢ana; Udaje o vzdélani se nactou z NR-ZP
Kdo ma Identitu obCana, pfihlasuje se jen pres ni. E-mail a heslo
jsou pouze pro Skolence-cizince bez Identity obcana.
Cizinec bez Identity E-mail a heslo: sysa.mzd.gov.cz/registrace-cizinci + cestné
obcana prohlaseni

Nevidite v Menu ,,Registrace zafizeni“? Pravdépodobné jste se zaregistrovali jako Skolenec. Oteviete pfimo sysa.mzd.gov.cz/registrace-zarizeni a ovérte se znovu
pres Identitu obcana.

Zdroj: systemadministrace.cz/pruvodce — Spoleéné funkce, Povéfena osoba — AZ, Skolitel - AZ
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Krok 1 - Poverena osoba: registrace zarizeni

Vpravo nahofe Menu > Registrace zafizeni

Zadejte ICO a klikné&te na Naéist tidaje — systém ovéfi zafizeni v registrech (ARES,
NRPZS)

Zkontrolujte datovou schranku zafizeni a kliknéte na Registrovat zarizeni

Do datové schranky prijde zprava s PDF —v ném kliknéte na Registrace do Systému
Administrace (budte prihlaseni)

Zobrazi se Detail zafizeni - registrace je hotova

Kontrola: Menu @ Seznam uzivatell - u vas role Povéfena osoba

Vysledek

Zafizeni je registrovéano a ma vyplnény profil. Udaje dél
spravujete v Menu = Profil instituce.

Navod s obrazky

systemadministrace.cz/pruvodce/az-poverena-osoba/2

Dobreé védét: nedorazi-li zprava do datové schranky nebo po
kliknuti na odkaz vidite jen ,Vitejte v Systému Administrace®,
registrace se nedokoncila. NapiSte na podporu.

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Krok 2 - Opravneéni a pozvanky pro kolegy

Menu » Seznam uzivatel(, nahote vyberte Instituci

Kliknéte na Pridat uzivatele, vyberte roli (Zastupce povérené osoby, Referent vzdélavani,
Skolitel)

Vyplite e-mail — najednou lze pozvat az 10 osob — a pozvanku odeSlete

Pozvany dokonci registraci pres Identitu obCana. Pozvanka plati 7 dni.

Stav sledujte v Pfehledu odeslanych pozvanek (Ceka na prijeti); kdo pfijal, je v Seznamu
uzivatell

Navod: systemadministrace.cz/pruvodce/az-poverena-osoba/3

Tipy z podpory
e Zvete pracovni e-mail, pod kterym se bude osoba hlasit
* Roli odeberete cervenym koSem - plati okamzité

e Trvalé odpojeni osoby (odchod ze zafizeni) feSi podpora

Pozvanka nedorazila? Zkontrolujte adresu a nevyzadanou
postu, pozvanku odeSlete znovu. Pak piSte na podporu: e-mail
adresata, roli a datum posledniho odeslani.

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Krok 3 - Skolitel: registrace a zivotopis

Registrace z pozvanky Zivotopis - podklad pro akreditaci
‘ V e-mailu kliknéte na registracni odkaz (plati 7 dni) ‘ Vpravo nahote ikona uzivatele > Zivotopis
a Ovérte se pres Identitu obéana a kliknéte na Souhlasim a Poprveé zvolte typ a Vytvorit zivotopis, pak Upravit zivotopis
° Vyplnte e-mail (pracovni) a kliknéte na Registrovat ° Vzdélani se nacte z NR-ZP (pfiznak ,,Z NRZP*)
G Potvrdte odkaz v e-mailu a znovu se overte — Skolitel je propojen se G Hotovou verzi Publikovat zivotopis
zafizenim

Tip: vyplnite jen to podstatné — vzdélani, atestace a praxi. Nekopirujte celé profesni CV. Teprve publikovany Zivotopis lze vybrat v Zadosti o akreditaci.

Navody: systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/1 - /3
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Cesta ucastnika vzdelavani systémem

Registrace

Skolenec

PfihlaSeni pres NIA,
Udaje o vzdélani z
registru NR-ZP

Zadost o zafazeni

Skolenec » PO

Povérena organizace
Zzadost posoudi a

vyFidi

Vydani elndexu

Systém

Po schvaleném
zafazeni do oboru s
digitalizovanym
programem dojde k
vydani elndexu

Kazdy krok ma v systému jasného vlastnika.

Kdo je na tahu, vidi uCastnik i zafizeni ve svém profilu. Vyzvy k doplnéni a komunikace s povéfenou organizaci probihaji pfimo v systému.

Prirazeni skolitele

Akreditované zarizeni

Zafizeni pozve
Skolitele a pfifadi ho
Skolenci

Vzdélavaci plan

Skolitel + $kolenec

Plan stazi, kurzl a
praxe v elndexu -
odemknuti Skolitelem

Praxe v elndexu

Skolenec / $kolitel

Skolenec zapisuje,
Skolitel potvrzuje
alespon 1x za pul

roku (dle platné
legislativy)

Zkouska a diplom

Povérena organizace

Kontrola pfihlasky,
vysledek zkousky,

diplom nahravan také

v systému

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Skolenec a skolitel: kdo udéla ktery krok

‘ Zafizeni Pozve Skolitele a pridéli mu roli ,Skolitel“ systemadministrace.cz/pruvodce/az-poverena-osoba/3
0 Skolitel Registrace z pozvanky (30 dni), vyplni a zvefejni Zivotopis systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/1 - /3

° Skolenec » PO Poda zadost o zafazeni, povéfena organizace vyda elndex systemadministrace.cz/pruvodce/skolenec/4

a Zafizeni Pridat elndex Skolence: pozvanka na e-mail Skolence systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani/2
° Skolenec Pfijme pozvanku a potvrdi zafazeni (stav Pfifazovani Skolitele) systemadministrace.cz/pruvodce/skolenec/5

° Zafizeni Pridéli Skolenci Skolitele, Skolitel pfifazeni potvrdi systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani/3
6 Skolitel Sestavi vzdélavaci plan a potvrzuje polozky elndexu systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/6 - /7

Pozor: pozvanku Skolence z AZ [ze odeslat az po vydani elndexu povérenou organizaci. Dfiv to systém neumozni.
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Krok 4 - Pozvanka skolence do zarizeni

Skolenci a §kolitelé » Seznam $kolenc » Pfidat elndex
Skolence

Zadejte e-mail Skolence a kliknéte na Nacist Skolence

Vyberte €islo elndexu — nacte se povéfena organizace a obor

Vyberte Zafizeni a vyplite Pracovisté

Kliknéte na Odeslat pozvanku Skolenci

Vysledek: Skolenec je v Seznamu SkolencUl ve stavu PFifazovani
Skolitele. Odeslané pozvanky sledujete v Pfehledu odeslanych
pozvanek.

Pridat elndex Skolence

Pro pfifazeni elndexu $kolence k zafizeni zadejte jeho email

Nagist Skolence

e-Index Povéfend organizace Skolenec

@  26/00405 (vydan: 29.10.2026)  Institut éiniho vzdélavani ve

Zafizeni *

Pracovisté *

Ordinace

[N

Email Obor

VSeobecné praktické lékarstvi

Okno Pridat elndex Skolence (zabér z ostrého systému, Udaje skryty)

Potvrzeni $kolence

Zafizeni Vas chee pridat jako Skolence.

elndex PID: 26/00405

Kmen: vieobecné praktické lékarstvi
Obor: Vseobecné praktické lékafstvi
Pracovisté: Ordinace

Souhlasite se zadanymi tdaji?

= G,

Navod: systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani/2 - obdobné povéfena osoba a zastupce

Skolenec potvrdi

V e-mailu nebo v notifikacich Zobrazit
pozvanku > ,Souhlasite se zafazenim?“ >
Ano

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Video: pozvanka skolence a prideéleni skolitele

Systém Bez instituce = . x> e S £t o .
@ Adrinictrace S Zkousky v Zadosti - Muj e-Index o A [5> Odhlasit se Vldeo 6:26 min

Spusti se samo po zobrazeni
Potvrzeni Skolence snimku, se zvukem.

Zarizeni Vvas chce pridat jako Skolence.

elndex PID: 26/00405 Pridat elIndex Skolence

Kmen: v§eobecné praktické lékarstvi
Obor: VSeobecné praktické |ékarstvi
Pracovisté: Ordinace

Skolenec pfijme pozvénku
Pridat Skolitele

Souhlasite se zadanymi Gdaji?

B

Skolitel potvrdi pfifazeni

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz I—




Krok 5 - Prideleni skolitele skolenci

VV Seznamu skolenct oteviete Skolence

V sekci Zarazeni kliknéte na ¢islo eIndexu — otevie se Detail e-
Indexu

Pridat skolitele

Kliknéte na Pridat Skolitele

Jmeno

Vyberte ze seznamu Skoliteld

Vyberte jméno skolitele a kliknéte na Pozvat Skolitele

Skolitel v e-mailu klikne na Zobrazit pozvanku a na otazku
»Souhlasite s pfifazenim?“ odpovi Ano

Detail e-Indexu: okno Pfidat Skolitele

Vysledek: po potvrzeni Skolitelem je jméno ve sloupci Jméno Skolitele a Skolitel mUzZe planovat staZze. Bez potvrzeni Skolitelem pfifazeni neni dokoncéeno.

Navod: systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani/3
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Krok 6 - Skolitel: vzdélavaci plan

Skolitel otevie Detail e-Indexu pridéleného $kolence

V bloku Kmen klikne u staze na Naplanovat

Viyplni Zafizeni, Pracovisté, Uvazek (hod./tyden) a Datum od -
do > Naplanovat

Totéz v bloku Vlastni specializovany vycvik

Nakonec Potvrdit sestaveni vzdélavaciho planu > Ano

Naplénovani staze

Zafizeni *

Pracovisté *

ordinace VPL

Uvazek (v hodindch tydng) *

10

Datum od * Datum do *

02.11.2026 (=) 29.06.2027 (m}

Délka stéZze: Max 2 mésice
Celkem naplanovano (za staz): 2 mésice, 0 dni
Zbyva naplanovat (za stéz): 0

R

Okno Naplanovani staze

Pokyny pro $kolence

Systém hlida délku

Pod formularem vidite délku
staze dle programu, kolik je
naplanovano a kolik zbyva.

Staz na jiném akreditovaném zafizeni schvaluje $kolitel nebo referent tohoto zafizeni ve fronté Skolenci a $kolitelé » Seznam stazi ke schvaleni. Upozornéni na

novou staz se zatim neodesila - frontu kontrolujte pravidelné.

Navody: systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/6 - /8 - az-referent-vzdelavani/5

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Video: sestaveni vzdelavaciho planu

Video 5:12 min

Spusti se samo po zobrazeni

g P snimku, se zvukem.
Naplanovani staze

Zafizeni *

Detail e-Indexu

Naplanovani staze v kmeni

Pracovisté *
ordinace VPL ° Stéi na J|ném Zaﬁlzeni

Uvazek (v hodindch tydn&) * e Potvrzenivzdélavaciho planu
10

Datum od * Datum do *
| 02.11.2026 =) ' 29.06.2027
Délka staze: Max 2 mésice

Celkem naplanovano (za staz): 2 mésice, 0 dni
Zbyva napldnovat (za staz): 0

R

Pokyny pro skolence

Naplanovat
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Krok 7 - Potvrzovani polozek elndexu

Skolitel Referent vzdélavani

¢ Detail e-Indexu > karta Staze / Kurzy / ¢ Potvrzuje v zastoupeni Skolitele jen na
Vykony / Akce smluvnim zafizeni a jen s podpisem Skolence
¢ U polozky Potvrdit > zkontrolovat > Schvalit e Hromadné: Kurzy a staze » Seznam kurza /

. . . . akci k potvrzeni
¢ Hromadné: Seznam vykonu k potvrzeni P

systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/7 systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani/4

Jiné (smluvni) zafizeni

 Skolenci a $kolitelé > Seznam stazi ke
schvaleni

¢ Na konci radku Schvalit

¢ Upozornéni zatim nechodi — kontrolujte
frontu

systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel/8

Polozku nejdfiv odesle k potvrzeni Skolenec. Teprve pak se u ni Skoliteli zobrazi tlacitko Potvrdit. Potvrzeni pribéhu alespor jednou za 6 mésic.
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Akreditace v systému

s v s

Akreditace > Nova zadost: typ (Udéleni / Prodlouzeni), povolani, kategorie, obor,

rozsah, instituce > Vytvorit zadost Dobre vedet

e Spravni poplatek 1 000 K&, iéet MZd 3711-0002528001/0710, VS = IC
Zadatele

Vyplite postupné éasti zadosti (podle oboru 3 nebo 5 €asti) » Rozhodnuti nepfijde v aplikaci - doruéi se Gfedni cestou

e Smluvni zafizeni a lektory pfidate i mimo zadost: Akreditace > Nové

R , Yy , .. smluvni zafizeni, Seznam Skolitell a lektord
Zpracovatel akreditaci pfipravi, povéfena osoba nebo zastupce Odeslat zadost

Na pFipominky MZd reagujte vyporadanim a zadost odeSlete znovu

Stav sledujte v Akreditace » Seznam akreditaci (Stav akreditace, Platnost do) Znama chyba
Udélena akreditace se zobrazuje jako ,,v revizi MZd*“.

Oprava do 30. 11. 2026, vrati se i tla¢itko vzdani se prava na rozklad.

Vefejné dostupny katalog akreditaci najdete na systemadministrace.cz

Navody: systemadministrace.cz/pruvodce/az-poverena-osoba/4 - az-zpracovatel-akreditaci/2 - /3

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz



Které obory uz maji elndex

Lékari — specializacni obory Nelékari - vzdélavaci programy
5 obor( nasazeno 1 8 programi nasazeno
(z67) (z 56)
e V/Seobecné praktické lékarstvi e Klinicka logopedie e OSetfovatelska péce v internich oborech
G e e Aplikovana fyzioterapie e OSetrfovatelska péce v onkologii a hematoonkologii
) ¢ Klinicka psychologie e OSetfovatelska péce v détské a dorostové psychiatrii
* Neurologie « Détska klinicka psychologie « Klinické adiktologie
e Détska neurologie (pediatricky i neurologicky kmen) e Psychoterapie e Zrakova terapie
» Gynekologie a porodnictvi * Intenzivni péce * Hojeniran
e Intenzivni péce v pediatrii e Transfuzni sluzba
e OSetfovatelska péce v psychiatrii e Ergoterapie pro déti
e OSetfovatelska péce v geriatrii e Ergoterapie pro dospelé

Schvaleno MZd, nasazeni pripravujeme k 4.11. (8): Intenzivni péce v pediatrii a neonatologii - Domaci a hospicova péce - Alergologie a klinicka imunologie - Klinicka genetika - Mikrobiologie -
Klinicka hematologie a transfuzni sluzba - Priprava radiofarmak - Klinické inZenyrstvi

Obor zatim elndex hema? Postupujte dosavadni cestou: lékafi potvrzeni praxe jednotlive, nelékafi papirovy logbook. Cil: eIndexy v§ech platnych obor(i v SYSA do 31. 12. 2026.

Stav k 3. 11. 2026, pfehled nasazeni elndexl IPVZ (semafor Nasazeno a Schvaleno).

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz



Zaznamy za rok 2026: co delat uz ted’

Vzdélavani jen na vlastnim pracovisti Staz na smluvnim / jiném zarizeni
¢ Pridélte Skolitele hned po vydani elndexu e Staz potvrzuje elektronicky skolitel daného zafizeni
« Skolitel naplanuje a potvrdi stadze zpétné - je to otazka minut e Zpétné doplnénije narocnéjsi — domluvte se se zafizenim co nejdfiv

¢ elndex je plné elektronicky — papirové potvrzeni do néj nahrat nelze (vyjimkou jsou certifikaty u akci volné formy).
¢ Coje Vv systému potvrzené, vidi opravnéni pracovnici MZd pfimo v systému.

Pfechodny rezim pro dolozZeni roku 2026 (napf. prubézné zpravy rezidencnich mist) — stanovi MZd.

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz



Co se meni do konce roku

Listopad Notifikace se jménem Skolence, notifikace zafizeni o zarazeni Skolence (verze 1.23)
Listopad Katalog akreditaci se do systému prenasi automaticky kazdy den
Do 30. 11. Oprava stavu udélené akreditace, tlacitko vzdani se prava na rozklad

Listopad-prosinec Kontakty na Skolence a Skolitele v zadosti o staz; notifikace zafizeni o pfihlasce Skolence ke zkousSce
Listopad Skolenec v 7adosti o zafazeni uvede akreditované pracovisté pro notifikovani zafizeni po zafazeni $kolence
Do 31.12. elndexy vSech platnych obor(l v SYSA

Terminy jsou planované, o nasazeni informujeme od listopadu v Novinkach na portalu (odbér e-mailem).

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz



Pripravujeme: nastaveni notifikaci

Notifikace

VSechna upozornéni Pouze neprectena Nastaveni notifikaci

Nastaveni pro instituci / kontext

Akreditované zafizeni Ministerstvo zdravotnictvi

Upravujete nastaveni pro: Obecné

Nastaveni je rozdélené do samostatnych oblasti. V kazdé oblasti nejprve urcite obory a potom vyberete notifikace, kterych se méa nastaveni tykat.

Uéastnické zadosti
Nastaveni notifikaci souvisejicich s i€astnickymi Zadostmi.

Obory pro tuto oblast
Vybréano 170 z 234 obort. Tento vybér se pouzije pouze pro notifikace, které jsou na obor datové vazané.

Vyberte notifikace
U kazdé notifikace nastavte, zda ji chcete dostavat do aplikace, e-mailem, nebo obéma zpUsoby.

Notifikace zadosti o zméné stavu Gcastnické zadosti  Bez vazby na obor
Tato notifikace neni vazana na obor a nastaveni obor( vySe se na ni nevztahuje.

Notifikace zpracovateli o zméné stavu ucastnické zadosti 170 oboru
Pouzije se pro 170 vybranych oborti této oblasti.

Notifikace referentovi pfi zméné stavu Gcéastnické zadosti 170 oboru
Pouzije se pro 170 vybranych obortl této oblasti.

Navrh obrazovky Notifikace » Nastaveni notifikaci (pracovni verze)

Upravit obory

[ Aplikace ] [ E-mail ]

ace D E-mail

pusobite

Zvlast pro kazdé zarizeni a roli, ve které v systému

V kazdé oblasti vyberete obory, kterych se upozornéni

tykaji

U kazdé notifikace zvolite aplikaci, e-mail, nebo oboji

Upravit obory
Oblast: Zadosti o akreditaci

Vybrané obory se pouziji pouze pro notifikace v této oblasti, které jsou datové vazané na obor. Notifikace oznagené ,Bez vazby na obor” tento vybér ignoruji.

Vyhledat obor... Hromadna zména... v Vybréno 175z 234
Obor Vybrat
v  Lékafri, farmaceuti a zubni lékafi 147 obora [_] Vsechny
~ Farmaceuti Nastavbovy obor 6 [ | vsechny
Adiktologicka péce v Iékarné Vybrat
Farmaceuticka péce o geriatrické pacienty Vybrat
p—

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Novy informacni portal: systemadministrace.cz

Systém . . LA 2
@ Administrace Q Hledat navod nebo roli... J & -) Prihlasit se do systému 1 1 76

Pravodce podlerole  Zkousky  Akreditace = N&avody avidea  Novinky v systému  Kontakt a podpora

roli s vlastnim privodcem navodu krok za krokem

Systém Administrace pro

~nr y ” o
vzdélavani zdravotniku
Zédosti, eIndex, akreditace a zkousky ve specializaénim a nastavbovém vzdélavani - na PI‘O a kred itova né Za FI’ZG n |’

jednom misté a elektronicky.

Co potFebujete udélat? Prlvodce pro 4 role zafizeni + Skolitele

Hledani podle ukolu, bez znalosti role

Q Napf. potvrdit elndex, prihlaska ke zkousce, referent akreditaci

Ramecky ,,Dobré védét“: co délat, kdyz néco nejde

Nejhledanéjsi: Potvrzeni elndexu Prihlaska ke zkousce Prvni prihlaseni

A Katalog akreditaci, Novinky s odbérem e-mailem

= Al [z g

Vzdélavam se Skolim Akreditované zafizeni Povérena organizace

Jsem |ékai/ka nebo zdravotnik ve Vedu $kolence na svém pracovisti Spravuji nemochnici ¢i jiné zafizeni, Pracuji na |ékarské fakulté nebo v
specializa¢nim ¢i ndstavbovém a potvrzuji jejich praxi. které vzdélavani poskytuje. organizaci povéiené MZ (zadosti,
vzdélavani. zkousky, komise).

Cil: odpovéd najit na portalu dfiv, nez je potreba psat

Povérena osoba 7 névod

na podporu.

Zastupce povérené

www.systemadministrace.cz, spusténo 20. 10. 2026

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz



Ukazka: jak na portalu najit, co potrebuiji

Systém
Administrace

Jak najit, co potrebuiji

Informacni portal Systému Administrace za 30 sekund

www.systemadministrace.cz

Video 38 s, spousti se automaticky po zobrazeni snimku - bez zvuku, s titulky - zabéry z www.systemadministrace.cz

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi WWW.ipvZz.cz




Krok 1: najdete svou roli v zarizeni

Systém
Administrace

Privodce podle role

Q  Hledat navod nebo roli...

Zkousky  Akreditace  Navody avidea  Novinkyvsystému  Kontakt a podpora

Uvod > Privodce podle role > Akreditované zafizeni > Povéfend osoba

AKREDITOVANE ZARIZEN{

Povérena osoba

Osoba, kterd za akreditované zafizeni odpovida v systému: registruje zafizeni, pfidéluje
opréavnéni, podava zadosti o akreditaci a zve Skolence.

Zagéit prvnim krokem Cely manuél role (4

Vase navody krok za krokem

CPfthé§eni a profil (2)) CSpréva osob a opravnéni (1)) (Akreditace (1)) (Pozvénkya Skolitelé (1))

( 1Ayt o4 \
( elndex a vzdélavaci plan (1) )
oY

o Prihlasent ,

Prihla3eni a profil

0 Onboarding — registrace uZivatele a registrace zafizeni (Profil instituce)

Prihlaseni a profil

N e ‘ PR e f e = Xian

Priivodce role Povéfena osoba (AZ): navody sefazené podle poradiv praxi

’ [ =) Prihl4sit se do systému

Nez zacnete, budete potFebovat
v Elektronicka identita NIA
v Udaje o zafizeni (ICO, pracovist&)

Jak ziskat identitu NIA

Infografiky a dokumenty
Registrace uZivatele a zafizeni
Spréva pracovi$té

Onboarding $kolitele

Zivotopis $kolitele

Zadost o akreditaci

Role akreditovaného zarizeni

Povérena osoba

registrace zafizeni, opravnéni, akreditace

Zastupce povérené osoby

jako PO + smluvni zafizeni, lektofi

Referent vzdélavani

pozvanky skolencu, pridéleni Skolitele

Zpracovatel akreditaci

zadosti o akreditaci

Skolitel

Zivotopis, vzdélavaci plan, potvrzovani

Odkaz: systemadministrace.cz/pruvodce > Akreditované zatizeni > vase role. Cislo = podet navod(l.

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Kde najdete pomoc

Systém
Administrace

Privodce podlerole  Zkousky  Akreditace

POVERENA OSOBA - AKREDITOVANE
ZARIZEN({

1. Pihlageni

2. Onboarding — registrace uzivatele
a registrace zafizeni (Profil instituce)

3. Piifazeni opravnéni osobam a
pozvanky (vE. role Zastupce a
Skolitel)

4. Z4dost o akreditaci (vytvofeni,
odesldani, vyporadani pfipominek)

5. Pozvénka $kolence a pfidéleni
$Skolitele

6. Nahled na elndex $kolence a
Zivotopisy $koliteld

< Prehled role

Q  Hledat navod nebo roli...

Névody avidea  Novinky v systému  Kontakt a podpora

[r——

®o ez o potetr [—p— ™

Uzivatel s pfifazenou roli v seznamu

© Vysledek

Osoby maji pfifazené role a pfistup do systému za zafizeni.

(@ Dobré védét

Prehled vsech odeslanych pozvanek je dostupny v ¢asti Prehled odeslanych
pozvanek; uzivatelé, ktefi pozvanku jiz prijali, jsou vidét pfimo v Seznamu
uzivatelu (dvojklik na fadek otevre detail). Nedorazila-li pozvanka adresatovi —
v Prehledu odeslanych pozvanek je vedena ve stavu Cekd na prijeti ale e-mail
neprisel ani do slozky nevyzadané posty a ani po opakovaném odeslani —
zkontrolujte nejprve spravnost zadané e-mailové adresy. Je-li adresa v poradku,
jde o problém s dorucenim, ktery nema samoobsluzné feseni; kontaktujte
podporu Systému Administrace a uvedte e-mail adresata, pridélovanou roli a
datum posledniho odeslani pozvanky. (Tyka se i pozvanky pro osobu, ktera uz v
systému udet md — napr. pridani role Skolitel stavajicimu uZivateli.) Roli |ze
uzivateli kdykoli odebrat kliknutim na ¢erveny odpadkovy ko$ u role — role ze

{ inmin il danlnXna datiim o Xan ibanXani nlatnanti: smmXna in

Kazdy navod ma ramecek ,,Dobré védét“: co délat, kdyz krok nefunguje

] & -] Prihlasit se do systému

1. Portal a navody podle role

systemadministrace.cz/pruvodce - hledani podle ukolu - Novinky s
odbérem

2. Podpora

podpora@ipvz.cz
Odpoveéd nejpozdéji do 24 hodin

Co do tiketu napsat

Co se stalo a co jste uz zkusili
Cislo elndexu nebo zadosti

U pozvanky e-mail adresata, roli a datum

Snimek obrazovky s chybou

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi
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Odkazy k rozeslani ve vasem zarizeni

Registrace z pozvanky, zivotopis,

Skolitelé =
potvrzovanl

e v Pozvanka Skolence, pridéleni Skolitele,

staze
Povérena osoba a zastupci Registrace zafizeni, opravnéni, akreditace
Zpracovatel akreditaci Zadost o akreditaci, pfipominky
Skolenci Zadost o zafazeni, pfijeti pozvanky, zkousky
VSichni PfihlaSeni pfes Identitu ob&ana

systemadministrace.cz/pruvodce/az-skolitel

systemadministrace.cz/pruvodce/az-referent-vzdelavani

systemadministrace.cz/pruvodce/az-poverena-osoba

systemadministrace.cz/pruvodce/az-zpracovatel-
akreditaci

systemadministrace.cz/pruvodce/skolenec

systemadministrace.cz/nia

systemadministrace.cz

Institut postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi

WWW.ipvZz.cz



I PVZ Institut postgradualniho
vzdélavani ve zdravotnictvi

Dekuji za pozornost

Prostor pro vase dotazy
podpora@ipvz.cz - www.systemadministrace.cz



