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1. Onboarding Skolence

1.1. Ucel

Onboarding skolence slouzi k zaloZeni Skolence do Systému administrace tak, aby mohl pouzivat pfidélené
funkcnosti (napt. pracovat se svymi Udaji a odesilat Zadosti). Skolencem se v Systému administrace muze
stat jak osoba vlastnici Identitu obcana, tak i cizinec. V tomto manualu naleznete popsané obé varianty

registrace do systému.

1.2. Postup onboardingu skolence s NIA

e Uzivatel pfejde na adresu Systému administrace: https://sysa.mzd.gov.cz/

Systém
Administrace

Vitejte v Systému Administrace

Oficidlni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro spravu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovniki.

Pfihlaste se pro pfistup k evidenci, spravé dokumentd, Zadosti a dal§im funkcim
systému.

1iebo

Email *

Heslo *

Neméte Uéet? Registrujte se

Potiebujete pomoc?

@® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt
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e Klikne na tladitko pro registraci — Registrujte se.

Systém

Administrace

Email *

Heslo *

Prihlasit

Nemate Ucet? Regis@;jte se.

Potrebujete pomoc?

V pripadé potizi s prihlaSenim nebo registraci
nas kontaktujte na infolince 1221 nebo e-
mailem na podpora@ipvz.cz .

Na informacnim portalu
systemadministrace.cz jsou k dispozici navody
a metodické pokyny pro uZivatele.

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

e Systém nabizi moznosti registrace. Zde uzivatel v sekci JSEM SKOLENEC klikne na tlacitko Identita
obcana - Skolenec.

Systém
Administrace

Registrace do Systému Administrace

Pro vytvofeni Gétu je nutné ovéfeni pres identitu ob&ana (NIA).

Nejprve prosim zvolte v jaké roli se chcete registrovat

Vyberte typ vaseho uctu:

a ]

JSEM SKOLENEC JSEM ZASTUPCE INSTITUCE
Ugastnik vzdélavani (Iekaf, zdravotnik) Akreditované zafizeni, povéfend organizace
nebo MZd
* Chci podat pfihlasku » Registruji organizaci
= Chci podat Zadost « Spravuji akreditace
= Chci sledovat stav (véetné elndexu) « Spravuji Géastniky vzdéldvani
3.‘!5 Identita ob&ana - Skolenec $ Identita ob&ana - zdstupce
-— fm—— R ——.

® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt
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e Systém nabidne moznosti ovéreni identity.

@ |dentita
obé&ana es v

Prihlaseni pomoci Identity obcana do:
Systém Administrace

Pomoci ¢eho se cheete pfihlasit?

Naposledy pouzito

]
gx' NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") © >

Statni prostredky Bankovni identita MojelD a |.CA identita
'
.._

Mobilni kli¢ eGovernmentu ® »

e Pro ukazku je znazornéno prihlaseni vyuziti ovéreni pomoci NIA ID. Nicméné lze vyuzit kteroukoliv
mozZnost a fadné projit ovéfenim.

Pomoci ¢eho se chcete pfihlasit?

Naposledy pouzito

ﬁ NIA ID (dive .,Jmé&g, Heslo, SMS") © >

Stéatni prostiedky Bankovni identita MojelD a |.CA identita

Mobilni klic eGovernmentu @ »
eObcanka © »
NIA ID (dfive ,Jméno, Heslo, SMS") @ »
IIG - International ID Gateway o >
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Identita -
obcCana

Prihlaseni pomoci NIA ID

POSLAT SMS KOD

&

Zapomenuté heslo

Zapomenuté uzivatelské jméno

Zalozit NIA 1D

@ Identita
¥ obcana

Souhlas s pfedanim nasledujicich udajd pro:
Systém Administrace

Tyto vade tdaje z registr(i potfebuje pro pfihldSenf a sluzby Systém Administrace. Bez udéleni
souhlasu s predanim téchto Gdaji nemusi dojit k prihlaseni nebo nebudete moci vyuzit vSech
sluzeb portélu

I ° Udaje slouzi pouze pro tento portal a budou mu predany zabezpec¢enou metodou.

(_) PRIJMENI
() JMENO

(© 7OBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS
i)

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

JEDNORAZOVY SOUHLAS
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@ Identita
obctana

Udé&leni trvalého souhlasu s vydejem udajd X

Diky udéleni trvalého souhlasu budou kvalifikovanému poskytovateli Systém Administrace vydany vase
Udaje vzdy, kdyz probéhne mé ovéreni pres Identitu obcana a poskytovatel o tyto Udaje pozada.

Udélené souhlasy je mozné kdykoliv odvolat v Portalu Identity obéana.

SOUHLASIM ‘ UDELIT POUZE JEDNORAZOVY SOUHLAS ‘

-

(©) ZOBRAZIT PREDAVANE UDAJE

TRVALY SOUHLAS

NECHCI POSKYTNOUT UDAJE

JEDNORAZOVY SOUHLAS

e Poovéreni systém zobrazi registracni formulaf. UZivatel vyplni kontaktni udaje, predevsim e-mail,
ktery je povinny a nasledné klikne na tlacitko Registrovat.

Systém
Administrace

Registrace uzivatele

Kontaktni udaje

Mabil

+420
Telefon

+a20
Email *

&

@® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

e Systém odesle na uvedeny e-mail informace pro pokracovani registrace.
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Systém

Administrace

Registrace uzivatele

Registrace Uspésné odeslana. Pokratujte potvrzenim v emailu.

® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

e Bez zbytecného odkladu (link ma omezenou platnost) je potifeba registraci jesté potvrdit. UZivatel
v mailové schrance otevie email s vyzvou k dokonceni registrace, kde klikne na Potvrdit registraci,
¢imz se registrace spravné dokonci a e-mail uZivatele se potvrdi.

= M Gmail Q  Hledat v posté - OB +
<« B & 126234 > mEm-~
/ Nova zprava B o o
G [borians pesia)ar0d Potvrzeni registrace porucens posta x a n
oruéena posta
Systém Administrace <no-reply@systemadmin Odhlasit odbér 15:01 (pied 1 hodinou) Yy “

komu: mné «

Dobry den, pro dokonéeni Vasi registrace na kliknéte prosim na odkaz nize. Potvrdit registraci

€ Odpovédét > Preposlat
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e Nasledné se uZivatel pfihlasi do Systému administrace, opét pomoci tl. Identita obcana.

Systém

Administrace

Vitejte v Systému Administrace

Oficidlni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro sprévu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovniki.

Pfihlaste se pro piistup k evidenci, spravé dokumentd, Zadosti a dalim funkcim
systému.

1€D0

Email *

Heslo *

Pfihlasit

Nemdte Lcet? Registrujte se

Potfebujete pomoc?

® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

& Identita
- CS W
obcana

VycCkejte prosim
Probiha vase prihlasovani

° Prijali jsme Vas pozadavek na prihlaseni
o Potvrzujeme Vasi totoZznost
(3] Nacitame Vase idaje

o Ovéfujeme Vas souhlas s poskytnutim Gdajd

Moahlo by se hodit Informace Mate dotaz? Napiste nam

SEZNAM KVALIFIKOVANYCH POSKYTOVATELD @ PROHLASENI 0 PRISTUPNOSTI B identitaobcana@dia.gov.cz
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e Po ptihlaseni se uZivateli zobrazui obrazovka Seznam Zadosti.

[5» Odhlasit se

Systém Zadosti ~

Administrace

Seznam zadosti

Nova Zadost

ID fadosti | Cislo zadosti Externi ID Instituce Zadost

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

e Uzivatel si mlzZe nastaveni svého profilu zkontrolovat stiskem tl. panacka v pravém hornim rohu a
vybérem moZnosti Profil uZivatele

Systém 5 .
@ Administrace 20t
Seznam Zadosti

Nova Zidost

ID Zadosti | Cislo Zadosti Externi ID Instituce

3> Odhlasit se

Profil uzivatele

&

Zadost

Nebyly nalezeny zadné vysledky
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e Zobrazi se Udaje ziskané z registru NRZP. Systém administrace nacita pouze ty osobni Udaje pro
které existuje dlivod (dle GDPR).

e UZivatel mlZe upravit pouze telefon (lkromé e-mailu pouZitého pfi registraci).

[3» odhlasit se

YIS Zadosti -

Administrace

Profil uzivatele

n Osobni tdaje jsou zpracovévany vyhradné v rozsahu nezbytném pro stanoveny (cel, v souladu se zasadou minimalizace osobnich (daji podle GDPR. Z tohoto diivodu

nejsou nacitany vsechny osobni udaje.

Kontaktni udaje

Adresa trvalého bydlisté
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1.3. Postup onboardingu skolence cizince

e UfZivatel pfejde na adresu pro registraci cizincd: https://sysa.mzd.gov.cz/registrace-cizinci

Systém

Administrace

Prihlasovaci udaje

B JSTE CIZINEC?
Pokud jste cizinec a nedisponujete Identitou
obcéana (bankovi identitou), proved registraci
pomoci emailu a hesla. Vase totoznost bude
ovérena pfi kondni zkousky nebo pfi podani
Zadosti o zafazeni. Podrobnéjsi pokyny budou
zvéfejnény na webu
www.systemadministrace.cz.

Email *

Heslo * Zopakuijte heslo *

= @

Cestné prohlasuji, ze jsem cizinec bez Identity ob&ana
Skolenci, ktefi jsou obéany Ceskeé republiky nebo maji
Identitu ob&ana zfizenu, se registruji a prihlasuji vyhradné
prostrednictvim této identity. *

©® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt
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e Uzivatel vyplni sv(j e-mail a zvoli si heslo.
o Heslo musi obsahovat minimalné 12 znakd, velké pismeno, malé pismeno, specialni znak.

e Je nutné potvrdit Cestné prohldseni, 7e je uZivatel cizinec bez identity obc¢ana. Po splnéni téchto
krokud systém zaktivni tladitko PFihlasit.

Systém

Administrace

UnLalia (Ualinuvi IUETILILUUJ, PIUVEU Teyistiact
pomoci emailu a hesla. Vase totoZnost bude
ovérena pfi konani zkousky nebo pfi podani
Zadosti o zarazeni. Podrobnéjsi pokyny budou
zvéfejnény na webu
www.systemadministrace.cz.

Email *
k m
Heslo * Zopakuijte heslo *
...... ® ©
Heslo musi obsahovat: Povinné pole.

minimainé 12 znakd, velké

pismeno, malé pismeno,

specialni znak
Cestné prohlasuji, ze jsem cizinec bez Identity ob&ana.

{b Skolenci, ktefi jsou obéany Ceské republiky nebo maji
Identitu obcana zfizenu, se registruji a prihlasuji vyhradné
prostiednictvim této identity. *

&

© 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

e Pokliknuti na tl. Pfihlasit ndsledné systém zobrazi informaci o odeslani e-mailu pro dalsi kroky
registrace.

Systém
Administrace

Prihlasovaci udaje

[ JSTE CIZINEC?
Pokud jste cizinec a nedisponujete Identitou
obé¢ana (bankovi identitou), proved registraci
pomoci emailu a hesla. Vase totoznost bude
ovérena pri konani zkousky nebo pfi podani
Zadosti o zarazeni. Podrobnéjsi pokyny budou
zvérejnény na webu
www.systemadministrace.cz.

Formular byl ispésné odeslan. Pokracujte potvrzenim v
emailu.
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e Bez zbytecného odkladu (link ma omezenou platnost) je potfeba registraci jesté potvrdit. UZivatel
v mailové schrance otevie email s vyzvou k dokonceni registrace, kde klikne na Potvrdit registraci,
¢imz se registrace spravné dokonci a e-mail uZivatele se potvrdi.

it Outlook Q Hledat

= Soubor om obrazit dpovéda
o b D Zobi Napovéd
= ) Nova zprava W~3T Ov ¢ B8~ & & ~~ {7 Rychlé kroky ~ [ Piectené/nepiectene <7 v [« 2 (g - . T Copilot
m ~ Oblibené Prioritni  Dals( oL =1 Potvrzeni emailu pro registraci @ shrnout
e b Dorucena podta 8 “  Dnes
Systém Administrace<no-reply@systemadministrace.cz> © «
B> Odeslana posta 0 Systém Administrace SA v Py i
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e Systém zobrazi registracni formular s jiz predvyplnénym e-mailem.

Systém
Administrace

Registrace uzivatele

Jméno * Prijmeni * Rodné pfijmeni

Kontaktni udaje
Moabil
+420 -

Telefon

o

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
reg.¢. C2.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financovan Evropskou unii z Nastroje pro oZiveni a odolnost prostfednictvim Narodniho planu obnovy
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e Uzivatel vypIni kontaktni udaje (e-mail se vyplni automaticky) a nasledné klikne na tlacitko
Registrovat.

Systém

Administrace

Jmeno * Pfijmeni * Rodné pfijmeni

K B

Kontaktni udaje
Mabil
+420

Telefon

+420

® 2026 IPVZ | Ministerstvo zdravotnictvi | GDPR | Provoznifad | Kontakt

e Nasledné se uzivatel mlze pfihlasit do systému pomoci dfive zadanych udaja.

Systém
Administrace

Vitejte v Systému Administrace

Oficialni systém Ministerstva zdravotnictvi CR pro spravu specializaéniho a
nastavbového vzdélavani zdravotnickych pracovniki.

Pfihlaste se pro piistup k evidenci, spravé dokumentd, Zadosti a dal§im funkcim
systému

EeD0

Email *

Heslo *

Nemate Uéetegistrujte se.

Potiebujete pomoc?

Projekt ,,Administrativni systém pro specializacni a ndstavbové vzdélavani zdravotnickych pracovnik(",
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e Po prihlaseni se uZivateli zobrazuje obrazovka se zadostmi.

[5» Odhlasit se

Systém Zadosti ~

Administrace

Seznam zadosti

Nova Zadost

ID fadosti | Cislo zadosti Externi ID Instituce Zadost

Nebyly nalezeny zadné vysledky.

e UZivatel si mlizZe nastaveni svého profilu zkontrolovat.

[5» Odhlasit se
Systém -
@ Administrace Z£adost

Profil uZivatele

Seznam Zadosti &

Nova zadost

ID Zadosti | Cislo Zadosti Externi ID Instituce Zadost

Nebyly nalezeny zadne vysledky.
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e Zobrazuji se Udaje ziskané z registrace registrd. Systém administrace nacitava pouze ty osobni Udaje
pro které existuje divod (dle GDPR). UZivatel mize zménit své kontaktni idaje (kromé e-mailu
pouzitého pti registraci).

[5» Odhlisit se

Systém -
@ Administrace £adost

Profil uzivatele

n Osobni idaje jsou zpracovavany vyhradné v rozsahu nezbytném pro stanoveny Gcel, v souladu se zasadou minimalizace osobnich ddajd podle GDPR. Z tohoto divodu
nejsou naéitany véechny osobni udaje.

Kontaktni Gdaje

Adresa trvalého bydlisté
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CR. Projekt spadd pod Pili¥ 6: Zdravi a odolnost obyvatel v ramci Komponenty 6.1: Zvy$eni odolnosti systému zdravotni péce v sekci Reformy -
,Zlepseni vzdélavani zdravotnickych pracovnikd".



