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1. Vytvoření žádosti – Přihláška k atestační zkoušce 

1.1. Účel 

Uživatel vytvoří novou žádost typu „Přihláška k atestační zkoušce“, vyplní požadované údaje o zkoušce, 
odborné praxi a vzdělání, přiloží povinné dokumenty a následně žádost uloží jako návrh nebo ji odešle ke 
zpracování. Část údajů může být předvyplněna z profilu uživatele a z již evidovaných záznamů v systému. 
 
Funkčnost vytvoření přihlášky k atestační zkoušce je přístupná pouze přihlášeným uživatelům s 
oprávněním vytvářet žádosti. 

1.2. Postup 

Níže jsou uvedeny obrazové ukázky jednotlivých kroků a sekcí formuláře. 
 

1.2.1. Otevření formuláře nové žádosti 
• V horním menu otevřete položku Žádosti a zvolte možnost Moje žádosti. 
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• Systém zobrazí obrazovku se seznamem žadosti. Klikně zde na tlačítko Nová žádost. 
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• Systém zobrazí formuláŕ pro výběr typu žádosti. Vyplňte jednotlivé položky formuláře a klikněte na 
Vytvořit žádost.  

 
 

Tento manuál dále popisuje pro ilustraci příklad detailu žádosti typu Přihláška k atestační zkoušce. 
 
  



 
 

Projekt „Administrativní systém pro specializační a nástavbové vzdělávání zdravotnických pracovníků",  
reg.č. CZ.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financován Evropskou unií z Nástroje pro oživení a odolnost prostřednictvím Národního plánu obnovy 

ČR. Projekt spadá pod Pilíř 6: Zdraví a odolnost obyvatel v rámci Komponenty 6.1: Zvýšení odolnosti systému zdravotní péče v sekci Reformy - 
„Zlepšení vzdělávání zdravotnických pracovníků". 

4 
 

• Systém založí žádost ve stavu návrhu a otevře její detail. 

 
 

• První sekce žádosti Výběr žádosti/přihlášky slouží pouze pro zobrazení žádosti dle výběru 
v předchozím kroku 
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1.2.2. Vyplnění žádosti – Předmět přihlášky 
• V sekci Předmět přihlášky k atestační zkoušce vyplňte informace o zkoušce (druh zkoušky, obor, 

organizace, termín, číslo pokusu apod.). Tato část formuláře je dynamická a může se měnit dle 
zvolených možností.  

• Pro volbu termínu jsou na výběr pouze existujúcí vypsané termíny od instituce, které žádost 
odesílate (dle zadaného výběru v úvodním formuláři pro definici žadosti). 

 

 
 

• Níže je vidět příklad vyplněného předmětu žádosti. 
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1.2.3. Vyplnění žádosti – Osobní údaje o žadateli 
• V sekci Žadatel, části Údaje o osobě zkontrolujte předvyplněné osobní údaje. Osobní údaje je 

možné v určité míře doplntit/aktualizovat. Osobní údaje jsou načteny z veřejných registrů po Vaší 
registraci. 

 
 

• Kontaktní údaje pro rozpracovanou žádost můžete měnit. V části Kontaktní údaje doplňte nebo 
upravte kontakty - tlačítko Přidat; typ kontaktu a hodnota). 
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• Pokud máte aktuálního zaměstnavatele, vyplňte jeho údaje. V části Zaměstnavatel doplňte údaje o 
zaměstnavateli a pracovišti, včetně kontaktních údajů zaměstnavatele. 
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1.2.4. Vyplnění žádosti – Informace o VŠ vzdělání 
• V části Vysokoškolské vzdělání zkontrolujte záznamy, které se načítají z registru NR-ZP. Tl. Detail 

zobrazíte detaily. 

 
 

• Tl. Detail zobrazíte detaily. 
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• Dle potřeby můžete údaje upravit (tl. Změnit). 

 
 

• Upravte údaje a tl. Uložit je uložte do žádosti. 
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• Do žádosti je také možné nové údaje přidat (tl. Přidat). 

 
 

• Vyplňte údaje a tl. Přidat je uložte do žádosti. 
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1.2.5. Vyplnění žádosti – Informace o praxi v cizině 
 

• Pokud máte uznanou praxi absolvovanou v cizině / v jiném oboru / v rámci doktorského studia, 
doplňte rozhodnutí prostřednictvím tlačítka Přidat v části Uznání praxe absolvované v cizině. Tyto 
údaje jsou načtené z registru NRZP a předvyplněné. 
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1.2.6. Vyplnění žádosti – Informace o specializaci 
• V části Přehled získaných specializací (kmen, specializovaná způsobilost, nástavba apod.) 

zkontrolujte a případně doplňte údaje. Tyto údaje jsou načtené z registru NRZP a předvyplněné. 
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1.2.7. Vyplnění žádosti – Chronologie praxe 
• V části Chronologický přehled praxe doplňte záznamy o praxi a případná přerušení praxe. ). Tyto 

údaje jsou načtené z registru NRZP a předvyplněné. 
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1.2.8. Vyplnění žádosti – Informace o absolvovaných kurzech a stážích  
• V části Přehled absolvovaných akcí a kurzů doplňte požadované vzdělávací akce/kurzy dle 

programu. ). Tyto údaje jsou načtené z registru NRZP a předvyplněné. 
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1.2.9. Vyplnění žádosti – Přiložení příloh 
• V části Přílohy k žádosti vyberte typ dokumentu a nahrajte požadované soubory (přetažením do 

plochy nebo přes tlačítko Nahrát ze zařízení). 
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1.2.10. Akce po vyplnění žádosti  
• Průběžně ukládejte rozpracovanou žadost, pokud chcete pokračovat později (tl. Uložit žádost).  

• V případě, že jste s vyplněním žádosti spokojeni, můžete ji odeslat instituci kliknutím na tl. Uložit a 
odeslat žádost – žadost se odešle pŕislušné organizaci ke schválení.  

 
• Pečlivě zvažte odeslání žádosti bez povinných příloh, po odeslání již nebude možné žádost upravit. 
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• V případě, že chcete žádost zrušit, klikněte na tlačítko Zrušit žádost. Systém Vás vyzve k potvrzení 
tohoto kroku a k uvedení důvodu zrušení. Po vyplnění a potvrzení je žádost zrušena. 

 
 

 



 
 

Projekt „Administrativní systém pro specializační a nástavbové vzdělávání zdravotnických pracovníků",  
reg.č. CZ.31.7.0/0.0/0.0/22_059/0007698, je financován Evropskou unií z Nástroje pro oživení a odolnost prostřednictvím Národního plánu obnovy 

ČR. Projekt spadá pod Pilíř 6: Zdraví a odolnost obyvatel v rámci Komponenty 6.1: Zvýšení odolnosti systému zdravotní péče v sekci Reformy - 
„Zlepšení vzdělávání zdravotnických pracovníků". 

32 
 

• V případě, že chcete vyplňování žádosti přerušit a vrátit se k němu později, klikněte na tlačítko 
Uložit žádost. Systém žádost uloží a ponechá ji v rozpracovaném stavu, aby bylo možné v její editaci 
pokračovat později. 

 
• V případě, že chcete detail žádosti opustit bez provedení dalších akcí, klikněte na tlačítko Zavřít. 

 


